Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Sadowie

ZASADY PODPISYWANIA PISM 1 DECYZ]IL.

s
B

Wit osobiscie podpisuje:
1. zarzadzenia,
2. dokumenty kierowane do organdw administracji rzadowej,
3. adpowiedzi na interpelacje radnych,
4 .odpowiedzi na skargi 1 wnioski,

5. inne sprawy wynikajace z odrebnych przepisow prawa.

§2.

Sekretarz Gminy w ramach udzielonego mu uprawnienia przez Wojta podpisuje

odpowiedzi na sprawy okreslone w § 1 w wypadku jego nieobecnosd,

§3.

1.  Dokumenty przedstawione do podpisu czlonkom kierownictwa Urzedu
powinny byé na kopii uprzednio parafowane przez wiasciwego Kierownika
Referatu lub rdwnorzednej komorki organizacyjnej.

2. W dokumentach przedstawionych do podpisu czlonkom kierownictwa
Urzedu powinna byc zamieszczona adnotacja zawierajaca nazwisko i

stanowisko pracownika, ktory opracowal dokument.



54,

Wdjt moze upowaznié Kierownikow Referatow | réwnorzednych komorek
organizacyjnych/ i pracownikow stanowisk pracy do podpisania korespondencji
dotyczacej spraw pozostatych w zakresie czynnosci ich referatow, w tym wydawania
decyzji administracyjnych z zakresu administracji publicznej.
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mier Mararhg Unbume-Zelgromska



